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关于职业技能定点培训机构申报材料
有关问题的说明

为加强职业技能定点培训机构认定的规范管理，方便各评审专家进行评审，请各申报单位按下列要求组织材料：
1、按照“定点机构申报材料”目录顺序组卷，一律用A4纸正反面打印、复印、胶装，一式五份；
2、相关文件、证照（办学许可证、法人登记证、营业执照等）、证明复印件和扫描件，要求清晰，模糊不清的视为无效。
3、相关文件、证照的原件以及培训教材（资料）与申报材料一并上报。
4、目录编码从“工种二”开始自行按顺序编码；材料正文页号应与目录页号对应一致。
5、括号内的内容可以根据情况去掉。
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承诺书

   为营造公平竞争、规范有序的职业技能培训环境，树立培训机构诚信守法形象，我并代表我单位郑重承诺：
1、保证向人社部门提供的材料合法、有效、无虚假；
2、认真执行相关职业标准，严格落实培训计划，保证做到培训内容、课时、人员、效果“四落实”；
3、认真执行有关法律、法规和规定，以及《吴桥县人力资源和社会保障局关于开展职业技能提升行动职业培训定点机构认定的公告》的要求； 
4、主动接受并配合培训主管部门的管理和监督检查。
    如违诺，自愿接受取消定点培训机构资格、减少和取消培训补贴、列入违信名单等处罚。



承诺人（企业法人代表或社会机构负责人签字）：


（单位名称并盖章）


年   月   日
吴桥县职业培训定点机构申报表
                              年   月   日
	申报单位 （盖章）
	
	机构信用代码
	

	单位地址
	

	负责人（法人代表）
	
	联系电话
	

	申报单位情况自述简介说明
	

	申报培训工种名称和培训等级
	申报培训工种名称和培训等级

	1、
	
	
	2、
	

	3、
	
	
	4、
	

	5、
	
	
	6、
	

	人社部门意   见

	




（公章）                                                               年      月    日


说明：1、此表一式二份，人社部门、培训机构各一份。 2、工种名称应与国家职业分类大典以及职业资格鉴定工种名称、专项能力考核工种名称一致。3、培训等级按初级工、中级工、高级工填报，并需要具备相应培训条件。      
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	（机构名称）培训管理人员名单
	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	学历
	联系电话
	职务描述

	
	
	
	
	
	
	如：校长，负责学校全面工作

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



申报定点职业技能培训机构情况一览表

	单位名称
	　
	地    址
	　

	审批机关
	　
	法人代表
	　
	联系电话
	　

	许可证号
	　
	法人登记证号
	
	联系人
	
	电话
	　

	培训工种
	　

	申报财政补贴培训工种

	工种名称
	培训教师姓名
	职业证书类别/等级
	证书编号
	实训场所提供单位
	实训条件
	备注

	　1
	
　
	　
	　
	　
　
	　
　
　
	　
　
　
	

	
	　
	　
	　
	　
　
	
	
	

	2
	　
	　
	　
	　
　
	　
　
　
	　
　
　
	

	
	　
	　
	　
	　
　
	
	
	


填表说明：一、“培训工种”栏填写经许可开展培训的工种。二、“职业证书类别”，分为技术职称、职业资格、职业技能、行业等级、培训证书5种。三、“职业等级”，技术职称的按中级、副高级、高级填写，其它的按1、2、3、4填报（分别对应高级技师、技师、高级工、中级工）。四、“社保状况”，仅限专职教师，当前已在本单位上社保的，填写“是”；否则填“否”。五、序号和“实训条件”栏不用填。六、需要另外说明的，在“备注”栏中简要注明。

	理论教学场所情况表

	机构名称
	　
	负责人
	　

	地    址
	　
          

	教室总面积        m2
	教室一      m2
	教室二      m2
	教室三      m2　

	教学设备设施

	名称
	台（套）
	名称
	台（套）

	在线监控设备　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	备注
	



　



（机构名称+工种名称）培训教师名单
	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	学历
	专业/工种
	职业等级
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


说明：技能等级按4、3、2、1填写，分别对应中级工、高级工、技师、高级技师；专业技术职称按中级、高级填写。
（样本）
[bookmark: _Toc17141873]钳工培训计划——课时安排
	培训单元
	课时安排
	培训形式
	培训师资
	备注

	公共科目
	1
	职业道德、职业规范、工匠精神、质量意识、法律意识和相关法律法规、安全环保和健康卫生、就业指导
	12
	在线培训、集中授课、讲座、参观

	专业教师
	

	专业科目
	2
	机械制图
	6
	一体化教学
	专业教师
	

	
	3
	机械基础
	6
	一体化教学
	专业教师
	

	
	4
	金属材料及热处理
	6
	一体化教学
	专业教师
	

	
	5
	电工基础
	6
	一体化教学
	专业教师
	

	
	6
	钳工基本操作
	8
	一体化教学、结合生产
	专业教师
	

	
	7
	钻床夹具知识
	6
	一体化教学、结合生产
	专业教师
	

	
	8
	精密量仪的正确使用
	4
	一体化教学、结合生产
	专业教师
	

	
	9
	装配工艺规程
	4
	一体化教学、结合生产
	专业教师
	

	
	10
	固定连接的装配
	8
	一体化教学、结合生产
	专业教师
	

	
	11
	传动机构的装配
	8
	一体化教学、结合生产
	专业教师
	

	
	12
	轴承和轴组的装配
	8
	一体化教学、结合生产
	专业教师
	

	
	13
	综合技能训练
	8
	一体化教学、结合生产
	专业教师
	

	
	14
	内燃机
	8
	一体化教学、结合生产
	专业教师
	

	
	15
	设备装配维修
	10
	一体化教学、结合生产
	专业教师
	

	
	16
	液压、气动系统
	10
	一体化教学、结合生产
	专业教师
	

	
	17
	数控设备及自动化设备装配与维修
	10
	一体化教学、结合生产
	专业教师
	

	总计
	128
	
	
	


[bookmark: _Toc17141856]
（样本）	
钳工培训计划——培训内容

培训单元1  公共科目
1.1职业道德
1.2职业规范
1.3工匠精神
1.4质量意识
1.5法律意识和相关法律法规
1.6安全环保
1.7健康卫生
1.8就业指导素养
[bookmark: _Toc17141857]培训单元2   机械制图
1.理论教学内容
1.1机械制图国家标准
1.2点、直线、平面的投影 
1.3机件常用的表达方法
1.4标准件和常用件
1.5组合体 
1.6第三角画法简介 
1.7零件图的内容
1.8零件测绘
1.9装配图的作用和内容、画法、视图选择、尺寸标注及技术
要求、画图步骤
1.10计算机绘图知识
2．技能实训内容
2.1绘制轴测图 
2.2绘制组合体视图、组合体轴测图
2.3绘制标准件和常用件 
2.4绘制零件图、装配图
2.5读装配图、拆画零件图
[bookmark: _Toc17141858]2.6 CAD绘图
培训单元3   机械基础 
1．理论教学内容
1.1带传动的组成、工作原理和类型、同步带传动
1.2链传动
1.3螺纹的基本知识、螺纹标记，螺纹连接和螺旋传动
1.4齿轮传动、齿轮的结构、材料、润滑与失效
1.5铰链四杆机构的组成及分类、基本性质
1.6轮系分类及其应用特点、定轴轮系传动比及计算
1.7蜗轮蜗杆传动、蜗轮蜗杆传动的主要参数、啮合条件与旋向判别
1.8凸轮机构概述、凸轮机构的类型、工作过程及从动件运动规律
1.9轴的用途和分类
1.10变速机构、换向机构
1.11间歇运动机构
1.12键、销及其连接
1.13滚动轴承、滑动轴承
1.14联轴器、离合器、制动器
2．技能实训内容
2.1台钻速度的调节
2.2轴上零件的拆装
2.3联轴器、减速器拆装
2.4现场认识机械零件
[bookmark: _Toc17141859]培训单元4  金属材料及热处理 
1．理论教学内容
1.1金属的力学性能及其测试
1.2铁碳合金相图
1.3 钢的牌号、性能
1.4钢的热处理
1.5金属的塑性变形与再结晶
1.6低合金钢和合金钢
1.7铸铁
1.8非铁金属及其合金
2．技能实训内容
2.1金属常温静拉伸试验
2.2金属布氏、洛氏硬度试验
2.3金属冲击试验
2.4钢的火花鉴别
2.5錾子的淬火和回火
[bookmark: _Toc17141860]培训单元5  电工基础
1．理论教学内容
1.1 电路基础知识 
1.2 简单直流电路的分析、复杂直流电路的分析
1.3磁场与电磁感应
1.4单相交流电路
1.5安全用电知识
2．技能实训内容
2.1　电工常用工具、仪表的使用 
2.2　常用电工材料
2.3　电工识图
[bookmark: _Toc17141861]培训单元6  钳工基本操作
1.理论教学内容       
1.1机械装配场地
1.2钳工常用量具及测量
1.3钳工基础知识 
1.4划线、平面加工
1.5金属切削与机床知识
1.6孔加工、螺纹加工
1.7弯形与矫正、连接
2.技能实训内容
2.1台虎钳的拆装；
2.2砂轮机的刃磨练习；
2.3平面划线 、立体划线；
2.4 钻床操作方法、麻花钻刃磨方法及注意事项
2.5錾削、锉削、锯削、刮削、研磨加工操作。
[bookmark: _Toc17141862]培训单元7  钻床夹具知识
1．理论教学内容
１.1夹具的种类；
1.２工件的定位原理，工件在夹具中定位方法及定位工件的选择；
1.３工件在夹具中定位误差产生的原因及计算方法（平面定位、
心轴定位、V型块定位的误差计算）；
1.4工件夹紧原理；
1.5常用钻床夹具的类型及应用；
1.6钻套的种类及应用；
1.7工件的六点定位原则；
1.8 .螺旋夹紧装置、螺旋压板夹紧装置、楔块式夹紧装置、
偏心夹紧装置。
2．技能实训内容
2.1钻床操作
2.2制作平行夹板；
[bookmark: _Toc17141863]培训单元8  精密量仪的正确使用
1．理论教学内容
1.1方框式水平仪、合像水平仪、自准直仪、经纬仪的结构、
精度、刻线原理、读书数方法。
1.2内径千分尺、杠杆表、量块和正弦规结构、使用方法；
2．技能实训内容
现场实物测量
[bookmark: _Toc17141864]培训单元9  装配工艺规程
1．理论教学内容
1.1装配工艺规程的概念；
1.2尺寸链与尺寸链简图；
1.3尺寸链的组成；
1.4装配尺寸链的解法
1.5封闭环的极限尺寸及公差的计算；
2．技能实训内容
2.1绘制尺寸链简图
2.2封闭环的极限尺寸及公差的计算
2.3完全互换法解尺寸链；
2.4分组选择装配法解尺寸链；
[bookmark: _Toc17141865]培训单元10  固定连接的装配
1．理论教学内容
1.1螺纹连接、键连接、销连接、过盈连接、管道连接的工作原理
及装配技术要求；
1.2螺纹连接、键连接、销连接、过盈连接、管道连接的装配工艺;
2．技能实训内容
[bookmark: _Toc17141866]2.1根据生产情况，参与部件及设备装配 
培训单元11  传动机构的装配
1．理论教学内容
1.1 带传动机构、链传动机构、齿轮传动机构、旋传动机构、
蜗杆传动机构作用、结构特点。
1.2带传动机构、链传动机构、齿轮传动机构、旋传动机构、
蜗杆传动机构的装配技术要求。
1.3齿轮传动机构、旋传动机构、蜗杆传动机构啮合质量的
检验方法。
2．技能实训内容
2.1根据生产情况，参与部件及设备装配 
[bookmark: _Toc17141867]培训单元12  轴承和轴组的装配
1．理论教学内容
1.1滑动轴承的种类、结构特点，各种滑动轴承的装配要点；
1.2滚动轴承的种类、配合制度，滚动轴承装配要点；
1.3轴组装配中支座固定、间隙调整和预紧方法；
1.4轴承和轴组装配安全操作规程；
2．技能实训内容
2.1根据生产情况，参与部件及设备装配 
[bookmark: _Toc17141868]培训单元13  综合技能训练
1．理论教学内容
1.1减速器的结构；
1.2减速器装配的技术要求；
1.3减速器的装配工艺
1.4机床部件装配工艺
1.5CB型齿轮泵的结构及装配工艺
2．技能实训内容
2.1根据生产情况，参与部件及设备装配 
[bookmark: _Toc17141869]2.2进行减速器、机床部件、齿轮泵装配。
培训单元14  内燃机
1．理论教学内容
1.1内燃机的分类及型号；
1.2内燃机的术语；
1.3内燃机的主要结构；
1.4内燃机的工作原理；
2．技能实训内容
2.1根据生产情况，参与部件及设备装配 
2.2进行内燃机装配。
[bookmark: _Toc17141870]培训单元15  机床设备维修
1．理论教学内容
1.1设备维修常用工具及设备
1.2设备拆装及修理的基本知识
1.3机床精度检验
2．技能实训内容
2.1根据生产情况，参与设备维修
[bookmark: _Toc17141871]培训单元16  液压、气动系统
1．理论教学内容
1.1液压传动的基本理论
1.2液压系统动力元件、执行元件、控制元件
1.3液压系统辅助元件
1.4液压基本回路
1.5气动传动系统
1.6液压设备的维护保养及常见故障排除
1.7液压伺服系统
2．技能实训内容
2.1熟悉液压件及液压站
[bookmark: _Toc17141872]2.2根据生产情况，参与液压设备装配与维修
培训单元17  数控设备及自动化设备装配与维修
1．理论教学内容
1.1数控机床组成及特点。
1.2自动化生产线组成、特点。
1.3数控机床维修工常用的工具、量具和自用设备的基础知识。
1.4熟悉数控维修的常用检测仪器与仪表。
1.5自动化生产线维护、保养要求。
1.6安全操作规程
2．技能实训内容
2.1熟悉数控机床结构特点、组成。
2.2熟悉自动设备结构特点、组成
2.2根据生产情况，参与数控设备、自动化生产线装配与维修。
（机构名称+工种名称）实训设备清单
	序号
	设备名称
	台套数
	设备产权人
	设备所在地
	备注

	1
	在线监控设备
	
	
	
	其中自有   台套

	
	
	
	
	
	其中自有   台套

	
	
	
	
	
	其中自有   台套

	
	
	
	
	
	其中自有   台套

	
	
	
	
	
	其中自有   台套

	
	
	
	
	
	其中自有   台套

	
	
	
	
	
	其中自有   台套

	
	
	
	
	
	其中自有   台套

	
	
	
	
	
	其中自有   台套


	说明：1、培训设备应当满足实训需要；2、培训设备既有自有也有它人的，在“备注”栏中标明自有台套数；3、设备产权人、所在地以占多数的设备产权人、所在地为准。
